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	ETKİNLİK PLANI

	
	DOKÜMAN NO
	ERTSO-PL-004
	REVİZYON NO
	00

	
	REVİZYON TARİHİ
	20.06.2011
	SAYFA NO
	1/1

	
	Hazırlayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan: 

Genel Sekreter



Yapılan etkinlikler Etkinlik Formuna (FR-040) işlenir.  Etkinliklerde erteleme, iptal olması ya da yeni etkinlik ilave edilmesi durumunda yapılan değişiklikler Etkinlik Formu üzerinde Genel Sekreter onayı ile yapılır ve ilgili birimlere duyurulur.

	S. No
	Sosyal ve Kültürel Etkinlik 
	Uygulama Sıklığı
	Yapılacak Uygulama

	1. 
	Personel / üyelere iftar yemeği verilmesi
	Her yıl ramazan ayında
	· Genel Sekreter iftar organize edilir, personel /üyelere duyurulur
· Yönetim Kurulu Başkanı ve Meclis Üyeleri, Genel Sekreter iftara katılır. Yönetim Kurulu Başkanı kısa bir konuşma yapar

	2. 
	Personel / üyenin kendisinin veya 1. Derece yakınlarının ölümü halinde cenaze törenine katılım ve evinde ziyaret  
	Olayın duyumu alındığında 
	· Duyum alındıktan sonra Genel Sekreter ve/veya Yönetim Kurulu Başkanı yetişebilirse cenaze törenine katılır.

· Uygun taziye mesajları gönderilir.

	3. 
	Çocuğu olan personelin ziyaret edilmesi hediye alınması
	Olayın duyumu alındığında 
	· Duyum alındıktan sonra Genel Sekreter ve/veya Yönetim Kurulu Başkanı, oda personeli tarafından ziyaret edilir, hediye alınır.

	4. 
	Personelin kendisinin veya 1. Derece yakınlarının düğün törenine katılım 
	Sürekli
	· Düğün töreni ilan panolarından personele duyurulur.

· Düğün törenine Genel Sekreter ve/veya Yönetim Kurulu Başkanı, oda personeli katılır.
· Oda tarafından hediye alınır

	5. 
	Dini bayramlar, Kandiller, Teşekkür ve Tebrik Mesajları
	Her Özel günde
	· Her bayramda üyelere posta ile tebrik kartı gönderilir ve arife günü toplu mesaj sistemi ile üyelerin bayramı kutlanır
· Her kandil günü toplu mesaj sistemi ile üyelerin bayramı kutlanır.

· Organ seçimlerinden sonra toplu mesaj sistemi ile üyelere teşekkür mesajı gönderir.

	6. 
	Diğer Oda ve Borsalara Ziyaret ve Toplantılar
	Her yıl
	· Her yıl Meclisçe belirlenen bir tarihte ilgili oda veya borsaya Meclis Üyelerince ziyarete gidilir.

	7. 
	Üyelerin Meslek Gruplarıyla İlgili Düzenlenen Fuar ve Gezilere Katılımı
	Sürekli
	· Organizasyon şirketleri tarafından düzenlenen ilgili fuar ve etkinlikler belirlendikten sonra üyeler toplu olarak fuar ziyaretine götürülür.

	8. 
	Oda personeline piknik düzenlenmesi
	Yılda bir defa
	· Genel Sekreter tarafından piknik için organizasyon yapılır. Personele organizasyon hakkında bilgi verilir.
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