	[image: image1.jpg]



	ETKİNLİK PLANI

	
	DOKÜMAN NO
	ERTSO-PL-004
	REVİZYON NO
	02

	
	REVİZYON TARİHİ
	31.01.2014
	SAYFA NO
	1/2

	
	Hazırlayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan: 

Genel Sekreter



Yapılan etkinlikler Etkinlik Formuna (FR-040) işlenir.  Etkinliklerde erteleme, iptal olması ya da yeni etkinlik ilave edilmesi durumunda yapılan değişiklikler Etkinlik Formu üzerinde Genel Sekreter onayı ile yapılır ve ilgili birimlere duyurulur.

	S. No
	Sosyal ve Kültürel Etkinlik 
	Uygulama Sıklığı
	Yapılacak Uygulama

	1. 
	Personel ve bütün üyelere Ramazan ayında iftar yemeği verilmesi
	Her yıl ramazan ayında

	· Genel Sekreter tarafından  organize edilir iftar verilecek mekan Yönetim Kurulu tarafından karar verilir.  Personel ve tüm üyelere sms yoluyla duyurulur.  
· Yönetim Kurulu Başkanı kısa bir konuşma yapar.

	2. 
	Personel / üyenin kendisinin veya 1. Derece yakınlarının ölümü halinde cenaze törenine katılım veya  evinde ziyaret  
	Duyum alındığında 
	· Duyum alındıktan sonra Genel Sekreter veya Yönetim Kurulu Başkanı yetişebilirse cenaze törenine katılır.

· Uygun taziye mesajları gönderilir. 
· Cenaze evine yemek yaptırılır.( personel yakınına)  

	3. 
	Çocuğu olan personelin ziyaret edilmesi hediye alınması
	Duyum alındığında 
	· Duyum alındıktan sonra Genel Sekreter veya Yönetim Kurulu Başkanı, oda personeli tarafından ziyaret edilir, hediye alınır.

	4. 
	Personelin kendisinin veya 1. Derece yakınlarının düğün törenine katılım 
	Sürekli
	· Düğün töreni ilan panolarından personele duyurulur.

· Düğün törenine Genel Sekreter veya Yönetim Kurulu Başkanı, oda personeli katılır.
· Oda tarafından hediye alınır.

	5. 
	Dini bayramlar, milli bayramlar, Kandillerde Tebrik Mesajları gönderilmesi 
	Belirli günlerde 
	· Her bayramda kurumlara  posta ile tebrik kartı gönderilir,  arife günü toplu mesaj sistemi ile tüm üyelerin bayramı kutlanır.
· Kandillerde  toplu mesaj sistemi ile tüm üyelerin kandili kutlanır.

	6. 
	Diğer Oda ve Borsalara Ziyaret ve Toplantılar
	Her yıl
	· Her yıl Meclisçe belirlenen bir tarihte oda veya borsaya Meclis Üyelerince ziyarete gidilir.

	7. 
	Oda personeli, Oda Yönetim Kurulu , Oda Meclisi üyeleri ve eşlerinin katılım ile  piknik düzenlenmesi
	Yılda bir defa
	· Genel Sekreter tarafından piknik için organizasyon yapılır. Personel ve üyelere  organizasyon hakkında bilgi verilir.

	8. 
	Girişimcilik Kursunu başarı ile bitiren kursiyerlere sertifika töreni düzenlenmesi 
	Eğitimlerden sonra  
	· Girişimcilik kursunu başarı ile bitirenlere ilçe protokolü, basın, İŞKUR Bölge Müdürü ,, KOSGEM Bölge Müdürü , Oda Yönetim Kurulu’nun da katılımı ile sertifikalarının verilmesi. 

	9. 
	Sigorta Acentelerine Sigorta levhalarının verilmesi 
	2014 
	· Sigorta Dosyaları eksiklikleri giderilerek, TOBB ‘den gelen formata göre levhaların törenle verilmesi .   

	10. 
	Meclis  Üyelerinin  aralarındaki iletişimin  kuvvetlendirilmesi 
	Her yıl
	· Yılda bir defa ,Oda Meclisinin belirleyeceği günde  oda Meclis toplantısının organize sanayi Bölgesinde/ belirlenen bir yerde yapılması, fabrikaların gezilerek üretim konusunda bilgi alınması 

	11. 
	Odamıza yeni kayıt yaptıran üyelerimizin ziyareti 
	2 ayda bir
	· Odamıza yeni kayıt yaptıran üyelerimiz, ikinci ayın sonunda Yönetim Kurulu üyesi  ve  Genel sekreter tarafından yerinde ziyaret edilmesi, sicil tasdiknamesi, üye sicil levhasının verilmesi.  

	12. 
	Vergi Ödül Töreni
	Her Yıl
	· Gelir vergisinde ilk on , Kurumlar vergisinde ilk on, en fazla ihracat yapan 3 firma, en fazla istihdam

·     sağlayan ilk 3 firma , İSO ilk 500 veya 2. Beş yüze  giren firmaya, odamızda  30 yıl ,35 yıl ve 40 yılını ( üstü) dolduran  üyelere taktir ve plaket verilmesi.    

	13. 
	Şehitler Haftasını kutlama  
	Her yıl Nisan
	· Oda Yönetim Kurulu üyelerince Nisan ayında  şehit aileleri Derneğinin ziyaret edilmesi.  

	14. 
	Huzur Evini ziyaret 
	Her Yıl Mart
	· Oda Yönetim Kurulu üyeleri ve personelinin Vasfiye  Ergin  Huzur evini ziyaret etmesi  

	15. 
	Orman Haftasının Kutlanması 
	Mart (21-26)
	· Orman haftasında Oda Yönetim Kurulu, Meclis üyeleri ile organize sanayi bölgesinde ağaç dikimi

	16. 
	Odamızın Kuruluş Yıldönümünün Kutlanması 
	20 Eylül
	· Odamızın 89. Yılı kutlamaları 20 Eylül Cumartesi günü  Atatürk Anıtına Oda Meclisi’nin çelenk koyma töreni ile başlanılmasına,89 yıllık fotoğraf kareleriyle sergi açılmasına, eski başkanlara plaket verilmesi ,2009- 2013 yılları arası Oda meclis üyeliği yapanlara plaket verilmesi , konser   etkinliği   

	17. 
	Bayramlaşma 
	İki bayramda
	· Kurban ve Ramazan bayramının 2. Günü saat 10:oo’da oda meclis üyeleri , oda üyeleri ve personelin oda binasında bayramlaşması.   

	18. 
	Çanakkale Gezisi 
	Mart
	· Oda meclis üyeleri ve personel ile Çanakkale Şehitliğinin ziyaret edilmesi

	19. 
	Konya Tarım Fuarına Katılım 
	Mayıs
	· İlgili sektörlerdeki üyelerimize duyuru( sms, faks vb.) yapılarak  Genel Sekreter sorumluluğunda fuara götürülmesi (27-31 Mayıs ) 

	20. 
	Yurtdışı Fuarı 
	19-23 Ekim 2014
	· 19-23 Ekim 2014 tarihleri arasında SİAL 2014 Uluslararası Gıda fuarına gıdacıların Götürülmesi  

	21. 
	Antalya Yörex Fuarı
	Nisan-2014
	· Oda Yönetim Kurulu ve Meclisinden gitmek isteyenler 2 günlük konaklama ve yörex fuarını ziyaret planlanabilirse oryantasyon eğitiminin verilmesi  

	22. 
	Dünya Süt Günü Kutlaması
	27 Eylül -2014 
	· Sponsor firma kanalı  ile halkın yoğun olduğu mekanda broşür, dondurma ve süt dağıtılması 

	23. 
	29 Ekim  Cumhuriyet Bayramı 
	29 Ekim Cumhuriyet bayramı
	· 300 adet bayrak alınarak esnaflara dağıtılması .

	24. 
	Dünya kadınlar günü 
	8 Mart 2014
	· Dünya kadınlar gününde  kadın üyelerimizin kadınlar gününün kutlayan mesaj ve  karanfil dağıtılması   
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